UCHWALA NR YIL[1OF (16
RADY GMINY MAGNUSZEW

z dnia 29 stycznia 2016 roku

W sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi finansowej i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym
Gminy Magnuszew, zaliczanym do sektora finansow publicznych

Na podstawie art. 10a pkt 1 iart. 10b ust. 1i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity — Dz. U. z 2015r. poz. 1515 z pdzn.zm. ) uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Zapewnia sie jednostkom organizacyjnym Gminy Magnuszew zaliczanym do sektora finansow
publicznych wspoélng obstuge finansowg i organizacyjng z zakresu rachunkowosci, sprawozdawczosci
i zamowien publicznych.

§2.
Jednostkg obstugujgcg ustala sie - Urzad Gminy w Magnuszewie.
§3.
Jednostkami obstugiwanymi okresla sie:
- Zespot Szkét i Placowek Oswiatowych w Magnuszewie,
- Publiczne Gimnazjum w Mniszewie,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Rozniszewie,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Chmielewie,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Przydworzycach,
- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Magnuszewie.
§4.

W ramach wspolnej obstugi powierza sie Urzedowi Gminy w Magnuszewie nastepujgcy zakres
obowigzkow:

1. Peina obstuga finansowa jednostek obstugiwanych, a w szczegdélnosci:
e Obstuga kont dochodéw i wydatkéw budzetowych,
e Obstuga kont Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
e Obstuga kont powigzanych z realizacja programow finansowanych ze Srodkéw
unijnych; .
2. Petna obstuga ksiggowo-rachunkowa jednostek obstugiwanych, w tym prowadzenie ksiag
rachunkowych;
3. Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej;
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Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

Sporzadzanie list wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow i 0sob
$wiadczacych prace na rzecz jednostek, na podstawie uméw cywilno-prawnych oraz
organizowanie wpfat tych swiadczen;

Zgtaszanie zleceniobiorcow do ubezpieczenia w ZUS-ie;

Naliczanie i rozliczanie naleznosci wzgledem ZUS-u i Urzedu Skarbowego;
Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

Prowadzenie ewidencji syntetycznej sktadnikéw majatkowych jednostek;

. Opracowywanie projektéw plandw finansowych oraz ich zmian na wniosek i w porozumieniu

z kierownikami jednostek;

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych;

Rozliczanie inwentaryzacji majgtku trwatego jednostek;

Przygotowywanie i przeprowadzanie postepowar o udzielenie zaméwieri publicznych na
wniosek i w porozumieniu z kierownikami jednostek oraz przedkiadanie wynikéw do
zatwierdzenia.

§5.
Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Magnuszew.
§6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy.




