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Projekt wspoélfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
,Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Waszg przyszfos¢”

ZARZADZENIE NR 25/2014

Wéjta Gminy Magnuszew

z dnia 23 maja 2014

w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pod nazwa ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu

cyfrowemu w gminie Magnuszew” realizowanego przez Gming Magnuszew

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (Dz. U. Z 2013 r., poz. 594 z pdzn zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

1. Powoluje sie Zespét ds. realizacji projektu pod nazwa ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu

w Gminie Magnuszew”, w nastepujacym sktadzie:

1y
2)
3)
)

3)

Barbara Sobota - Koordynator projektu
Agnieszka Szaraniec - Specjalista ds. rozliczen (Ksiggowos¢),
Bogdan Kocyk - Specjalista ds. rekrutacji i monitoringu (Informatyk),
Alicja Malinowska - Specjalista ds. rekrutacji i monitoringu (Zaméwienia Publiczne),
Marzanna Marchewka - Specjalista ds. rekrutacji i monitoringu (Kadry i Place).
§2.
Do zadan Zespotu o ktérym mowa w § 1 nalezy:

Podejmowanie przez poszczegdlnych czlonkéw zespolu w ramach ich kompetencji dziatan

zmierzajacych do realizacji wyzej okreslonego projektu.

Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu, niebedacych

zadaniem wlasnym poszczegolnych cztonkdw zespotu.

§ 3.

Szczegdtowy wykaz obowiazkdw poszezegblnych cztonkéw Zespotu ds. realizacji projektu:

Barbara Sobota - Koordynator projektu

1) kordynacja dziatan zespotu,
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2)

3)

4)

3)

6)
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ustalenie zadan do realizacji projektu

nadzoér nad realizacjg i wdrozeniem projektu: $cista wspolpraca i regularna komunikacja z

wszystkimi osobami zaangazowanymi w realizacje projektu:

e nadzér nad realizacja kolejnych etapéw projektu, w tym zgodnosci z planami,

harmonogramami, umowami oraz innymi dokumentami dotyczacymi realizacji projektu,

e monitorowanie wskaznikéw produktéw, rezultatéw i oddzialywania projektu, wskazanych

we wniosku o dofinansowanie
e uczestnictwo w odbiorach poszczegélnych etapéw projektu,
e nadzor nad trwatoécia projektu
nadzor i kontrola promocji projektu

kordynacja dziatan promocyjnych projektu, w tym przygotowanie tresci ogloszen na stronie

internetowej Urzedu, w prasie lokalnej oraz na tablicach ogloszen,

monitoring uczestnikow projektu oraz wskaznikow realizacji projektu.

2. Agpnieszka Szaraniec - Specjalista ds. rozliczen (Ksiegowosc)

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

wspolpraca z odpowiednig instytucja w zakresie przygotowania wnioskéw o zmiang umowy

o dofinansowanie, w tym harmonogramu finansowo-rzeczowego.

zabezpieczenie $rodkéw finansowych na potrzeby realizacji projektu oraz nadzér nad ich

wykorzystaniem zgodnie z przepisami prawa,

sporzadzanie dokumentow finansowych projektu,

archiwizowanie dokumentéw finansowych projektu (uméw, faktur),
sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢,

sporzadzanie przelewéw ze wskazanych zrédet finansowania i dokonywanie platnosci

dotyczacych realizacji projektu.
rozliczanie przekazanych $rodkéw dofinansowania.

prowadzenie petnej wyodrebnionej ksiegowosci projektu w zakresie poszczegolnych wydatkow,

kosztow, zaangazowania, wptywu dotacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

3. Bogdan Kocvyk - Specjalista ds. rekrutacji i monitoringu (Informatyk)
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petnienie wraz z kordynatorem projektu nadzoru nad prawidfowoscig techniczng realizacji
i wdrozenia projektu w zakresie dotyczacym kwestii informatycznych,
nadzor nad wdrozeniem technicznym,

uczestnictwo w wyborze rozwigzan technicznych, jakie maja zosta¢ wykorzystane przy realizacji

i wdrozeniu projektu,
uczestnictwo w czynno$ciach odbiorowych poszezegdlnych etapéw projektu,

udzial w sporzadzaniu specyfikacji rozwigzan technicznych niezbgdnych do prawidiowego

przeprowadzenia przetargu,

prowadzenie zakladki projektu na stronie internetowej Urzedu Gminy Magnuszew
(www.magnuszew.pl) poprzez zamieszczanie informacji wskazanych przez Kordynatora

projektu,

Prowadzenie nadzoru nad szkoleniami organizowanymi w projekcie.

Alicja Malinowska - Specjalista ds. rekrutacji i monitoringu (Zamdéwienia Publiczne)

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

wspomaganie Kordynatora w pracach zwigzanych z systemem udzielania zamowien

publicznych i dbanie o zachowanie zgodnosci procedur,

$cista wspolpraca z informatykiem projektu w kwestii zapisow SIWZ,
przeprowadzanie zamowien zgodnie z przepisami o zaméwieniach publicznych,
informowanie cztonkéw zespohu o czasie 1 miejscu posiedzen,

prowadzenie pelnej dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu (poza finansowa),
sporzadzanie protokolow z posiedzen Zespotu,

archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z projektem,

prowadzenie promocji projektu.

Marzanna Marchewka - Specjalista ds. rekrutacii i monitoringu (Place)

1)
2)

3)

prowadzenie petnej dokumentaciji kadrowej cztonkéw Zespotu,
sporzadzanie list plac, przelewow,
prowadzenie rozliczen z ZUS, US.

§4.
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1. Posiedzenia zespotu zwoluje Kordynator projektu w zaleznosci od potrzeb,

2. W posiedzeniach zespolu moga bra¢ udzial takze inne osoby, ktérych obecno$¢ Kordynator Projektu

uzna za konieczna,

3. Kordynator projektu zobowigzany jest do informowania Wéjta Gminy o podjetych dziataniach

zmierzajacych do realizacji projektu.

§ 5.

Do obowigzkéw cztonkéw Zespotu nalezy czynny udzial w realizacji projektu, kompletowanie
wymaganych dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach Zespotu, gromadzenie i analiza
informacji zwigzanych z zakresem swojego dzialania, a takze przekazywanie ich we wiasciwym terminie

Kordynatorowi.

§ 6.

1. Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, umowa o
dofinansowanie i zakonczy¢ sie w terminie umownym,
2. Funkcjonowanie Zespolu konieczne jest do momentu otrzymania sprawozdania z przeprowadzone]

przez pracownikow instytucji kontroli na miejscu, po zakonczeniu projektu.

§7.

Posiedzenia Zespohu oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu moze odbywaé

sie w godzinach lub po godzinach pracy Urzedu.

§8.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kordynatorowi projektu.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ey
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Potwierdzam zapoznanie si¢ z treScig Zarzadzenia Nr 25/2014 Wojta Gminy Magnuszew z dnia
23 maja 2014 roku w sprawie powolania zespotu ds. realizacji projektu pod nazwg ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Magnuszew” realizowanego przez Gming Magnuszew oraz zakresem

czynnosci, ktory otrzymatem.

Lp. | Imig i nazwisko/funkcja w projekcie Podpis ‘Data

1. Barbara Sobota - Koordynator projektu

|2. Agnieszka Szaraniec - Specjalista ds.
' rozliczen (Ksiegowosc)

3. | Bogdan Kocyk - Specjalis_ta ds. rekrutacji i
monitoringu (Informatyk)

4. ' Alicja Malinowska - Specjalista ds. rekrutacji
\ 'i monitoringu (Zamoéwienia Publiczne)

5. Marzanna Marchewka - Specjalista ds.
rekrutacji i monitoringu (Kadry i Place)




