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Program Regionalny serce: Poldk Europejski Fundusz Spoteczny , o

Projekt wspdifinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

ZARZADZENIE Nr 54/2021
WOJTA GMINY MAGNUSZEW
z dnia 7 lipca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu pn. ,,Zlobek

Gminy ,,Magus” — szansq na aktywnos¢ zawodowq rodzicéow”, wspotfinasowanego przez

Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 w Gminie
Magnuszew i jednostkach podlegtych.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r, poz. 217
z pdzn. zm.),

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305
z pozn. zm.),

3. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetow panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020r., poz. 342),

4. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r, poz. 1053 z p6zn zm.).

5. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(. Dz.U. 22020 1, poz.1564 z p6zn. zm.)

§1.

Wprowadza sig, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci (Zatgeznik nr 1), plan
kont (Zatgcznik nr 2), instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych (Zatgcznik nr 3),
dotyczace projektu pn. ,,Zlobek Gminy ,, Magus” — szansq na aktywnosé zawodowq rodzicéw”,
wspotfinasowanego przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-

2020.

§2.

Zarzgdzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 obowigzuje przez okres realizacji
projektu.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia

Wojta Gminy Magnuszew
z dnia 7 lipca 2021 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci
projektu pn. ,.Zlobek Gminy ,,Magus” — szansq na aktywnos¢ zawodowq rodzicow”,
wspolfinasowanego przez Uni¢ Europejskg ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020

§ 1.
ZASADY OGOLNE

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej
1 finansowej projektu wspotfinasowanego przez Uni¢ Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Beneficjentem srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Magnuszew.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Okresem sprawozdawczym (rozliczeniowym) jest kolejno: miesigc, kwartal, potrocze i rok.
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dowodami zrodtowymi.

Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.
Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow i pasywow
yjmuje si¢ w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastgpnego roku obrotowego.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg za pomocg programu komputerowego FK. Kazdy
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep
do wprowadzania danych.

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow (sum zapiséw) i sald
wynikajacych z ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), w ktorej obowiazuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu oraz ksigg pomocniczych (ewidencji
analitycznej), zestawien obrotéw i sald ksiggi gldwnej i ksigg pomocniczych.

Ksigga gtéwna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym a ksiegi pomocnicze stanowig
uszczegbdtowienie ksiggi gtowne;.

Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji pomocniczej do kont ksiggowych zwigzanych z
realizacjg projektu.

. Zapiséw w ksiggach dokonuje si¢ na podstawie dowoddw ksiegowych zewnetrznych (faktury

VAT, rachunki, protokoty przyjecia/przekazania srodka trwatego (PT) oraz wewnetrznych
(polecenia ksiggowania, listy ptac).

Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody
ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont.
Korygowanie zapisOw nastepuje na podstawie dokumentu korygujgcego zewnetrznego badz
dowodu wewngtrznego — polecenia ksiggowania.

Kazdy dowdd ksiegowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacji gospodarcze;j
i by¢ wolny od btedéw rachunkowych.

Btedy w dowodach wewnetrznych powinny by¢é poprawiane poprzez skreslenie btednej tresci
lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci nieprawidlowego zapisu i wpisanie poprawnej tresci
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oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej. Za niedopuszczalne uznaje sie
dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywan, przerébek Iub poprawiania
pojedynczych liter lub cyfr.

18. Wydatki realizowane w ramach projektu musza by¢ realizowane:

a) w sposob celowy i oszczedny,

b) umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,

d) zgodnie zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

e) nie powodujac naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia

17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

19.Wydatkéw dokonuje si¢ z wyodrgbnionych rachunkéw bankowych otwartych do realizacji
danego projektu. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujgcymi sie na rachunkach
bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw. Dopuszcza sie
mozliwos¢ dokonywania wydatkéw z innego rachunku pod warunkiem udokumentowania
poniesionych wydatkéw oraz wykazania refundacji tych wydatkow z konta projektu.
20.Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: srodki unijne oraz srodki krajowe a takze udziat Gminy
(jezeli wystapi) z odpowiednig czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowe;.
21.Rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej obejmuje koszty, rozrachunki miedzy
kontrahentami, urzedem i budzetem.

§ 2.
KLASYFIKACJA BUDZETOWA
1. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowg okre$long w rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéow
1 rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2018 r., poz. 767
Z pézn zm.).
2. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla projektu stosuje sie czwartg cyfre ,,7” dla
platnosci w zakresie budzetu $rodkéw europejskich i ,,9” dla wspétfinansowania programow
1 projektow realizowanych ze srodkow krajowych.

§3.
EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH
1. Dla celéw ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacjag projektu
w ramach systemu ksiggowego zostaje wydzielony kod rachunkowy o nr wydzial 066.
2. Podstawe do ewidencji wydatkéow stanowig dowody zewnetrzne i wewnetrzne (wyciagi
bankowe, faktury, rachunki wystawione przez wykonawcéw za §wiadczone ustugi, decyzje,
polecenia ksiegowania).

§ 4.
SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos$¢ wydatkowania catosci $rodkéw
przeznaczonych na projekt.

2. Umowy z wykonawcami sg zawierane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym z
przepisami Prawa zaméwien publicznych.

3. Projekt wspolfinasowany przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

2



Mazowieckiego na lata 2014-2020 wdrazany jest zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie
projektu.

4. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o

podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna, a wyniki zostaly uzyskane

z systemu ksiggowania.

Platno$¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposob prawidtowy.

Prowadzona jest sprawozdawczosc.

7. Odpowiedzialno$¢ w zakresie realizacji projektéw za wiasciwg i zgodng z przepisami
ewidencje ksiegowa, analize i archiwizacje ponosi odpowiedzialny pracownik.

o v

§5.
PRZECHOWYWANIE, ARCHIWIZACJA I UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACJI

PROJEKTU

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.
Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu
Gminy w Magnuszewie. Segregatory sg czytelnie opisane i zawierajg informacje o nazwie
projektu.
3. Dokumentacja dotyczaca projektu musi by¢ przechowywana co najmniej tak dlugo jak
przewiduje umowa projektu.
4. Kontrola moze by¢é przeprowadzona w trakcie okresu wskazanego w umowie
o dofinansowanie.
5. Niektore zbiory przechowywane sg przez okres wynikajacy z instrukcji kancelaryjnej Iub
innych przepisow w szczegolnosci:
a) zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegajg trwatemu przechowywaniu,
b) karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji wynikajgcych z przepiséw emerytalnych (50 lat).
6.Dowody ksiegowe dotyczace Projektu moga by¢ udostgpniane Zespotowi projektowemu w
miejscu przechowywania tych dowodow.
7.Wydawanie dowodéw ksiegowych na zewnatrz (dla organéw S$cigania, sadow, itp.) moze
nastapi¢ za zgodg Wdjta Gminy Magnuszew na podstawie upowaznienia organu zadajgcego za
pokwitowaniem.
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia

Wojta Gminy Magnuszew
z dnia 7 lipca 2021 r.

Plan kont dla projektu pn. ,.Zlobek Gminy , Magus” — szansq na aktywnosé zawodowq
rodzicéw”, wspétfinasowanego przez Uni¢ Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020.
§ 1.
WYKAZ KONT

1.Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw europejskich
w Gminie Magnuszew tj. w organie korzysta sie z nastepujgcych kont:

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 Pozostale rozrachunki

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

Opis ksiggowan w organie

1) Wplyw dotacji /srodkéw na rachunek budzetu na podstawie WB -WN133 MA222.

2) Przekazanie dotacji / Srodkdw na wyodrebniony rachunek WB — WN223 MA133.

3) Wplyw odsetek od srodkéw na rachunku bankowym na podstawie WB - WN133MA222.
4) Sprawozdanie jednostki budzetowe z wykonania dochodéw— Rb-27S- WN222 MA 901

5) Sprawozdanie jednostki budzetowe z wykonania wydatkéw w tym wydatkéw z projektu —
Rb-28S- WN902 MA 223

6) Przeniesienie zrealizowanych w ciaggu roku dochodéw budzetu pod datg 31.12 -WN901
MA961.

7) Przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu pod datg 31.12 - WN961
MA902.

2.Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw europejskich w
jednostce budzetowej korzysta si¢ z nastepujacych kont:
Zespol 0 — majatek trwaly
011 — Srodki trwate
013 —Pozostale srodki trwale
071 — Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezgcy jednostki
141 — Srodki pieniezne w drodze
Zespol 2 — rozrachunki i rozliczenia



201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222- Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
240 — Pozostate rozrachunki
Zespol 3 — rozliczenie zakupu
310 — Materiaty
Zespol 4 — koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatow i energii
402 — Ustugi obce
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
Zespol 7 — przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Zespol 8 — fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki
810- Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje
860 — Wynik finansowy
Konta pozabilansowe:
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

§ 2.

OPIS KONT STOSOWANYCH W JEDNOSTCE

011 - $rodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen oraz zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnosciag jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na
koncie 013.Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu 1 wartosci poczatkowej Srodkdéw trwalych z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych,
ktoére ujmuje si¢ na koncie 071. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna
umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw Srodkéw trwatych,
ustalenie osob lub komoérek, ktérym powierzono $rodki trwale oraz nalezyte obliczenie
umorzenia 1 amortyzacji. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
trwatych w wartosci poczatkowe;j.

013 — pozostale Srodki trwale



Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych nie podlegajacych ujeciu na kontach 011,014 wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna
umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb,
u ktorych znajdujg sie srodki trwate. Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza
warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

071 — umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poOczatkowej Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w
korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn
zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej $rodkéw trwalych oraz  wartosci
niematerialnych 1 prawnych. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072 — umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Konto 072 moze
wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelne;j
wartosci w miesigecu wydania ich do uzywania.

080 — srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkdw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 mozna
ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych srodkow trwatych.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztéw srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

130 — rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu s$rodkéw pienigznych w ramach realizacji zadan
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej. Na stronie Wn ksigguje sie wplaty
srodkéw funduszy pomocowych w korespondencji ze strong Ma konta 223. Na stronie Ma
ewidencjonuje si¢ rozchdd srodkdw zwigzany z zaplatg za wykonane ustugi lub zakup towarow.
Zapisy na koncie 130 dokonywane s3 na podstawie dokumentéw bankowych
w zwigzku z czym, musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem. Na
koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow co oznacza, ze do blednych
zapisoéw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto



130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow i wydatkow budzetowych.

141 — $rodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji w pieni¢znych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie
zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
srodkéw pienieznych w drodze. Srodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na
biezaco lub na przetomie okresu sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ushug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw rob6t i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych. Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszezen. Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedhug poszczegdlnych kontrahentéw. Konto 201
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma — stan
zobowigzan.

221- naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodow budzetowych. Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane naleznosci z tytutu
wymagalnych w danym roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytulu dochodéw
nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu. Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie
wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, odpisy uprzednio przypisanych naleznosci.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczeg6lnych naleznosei z
tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bgdace sumg poszcezegdlnych zobowigzan
jednostek budzetowych z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

223 — rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspoifinansowania programéw
1 projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich. Na stronie Wn ujmuje sie przeniesienie,
na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych, zrealizowanych w ciggu roku wydatkéw
budzetowych na konto 800. Na stronie Ma ksieguje sie okresowe wplywy srodkéw na wydatki



od dysponenta wyzszego rzedu. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan
srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych lecz nie
wykorzystanych do konca roku. Saldo to ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewéw na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

225 — rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadplat w rozliczeniach z budzetami. Ewidencja szczeg6towa konta 225 powinna
zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw
rozrachunkéw z budzetem odrebnie. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty
do budzetu, a na stronie Ma — zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetéw. Konto 225
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
wobec budzetdw.

229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych
a w szczegllnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn ujmuje sie
naleznosci oraz splatg¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma zobowigzania, splate i
zmniejszenie naleznosci. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdéw i rozrachunkéw oraz
podmiotu, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo
Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami obstugujgcymi projekt z tytutu
wynagrodzen ze stosunku pracy lub zawartych uméw zlecen. Na stronie Wn ujmuje sie
potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika oraz wyplaty wynagrodzen netto
w korespondencji z kontami 225, 229, 240. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania
jednostki z tytulu wynagrodzen. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 231 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen
1 $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

240 — pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201 —234. Na stronie Wn ksieguje si¢ powstate
nalezno$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate
zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Konto 240 moze by¢ uzywane
do ewidencji réznego rodzaju rozliczen. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240
powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo
Ma — stan zobowigzan.



400 — amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczanych odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 Na stronie Wn ewidencjonuje sie naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

401 — zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Ewidencje szczegétows prowadzi sie wedhug
pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania analizy
1 sprawozdawczos$ci. Na stronie Wn ewidencjonuje sie poniesione koszty z tytulu zuzycia
materialow 1 energii, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu
zuzycia materiatdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu
roku kosztow zuzycia materialdw i energii na konto 860.

402 — uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow uslug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnos$ci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ koszty ustug obcych, a na stronie
Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dziefi bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860. Ewidencje szczegdétows prowadzi sie
wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania
analizy i sprawozdawczosci.

404 — wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutlu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami. Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdéw dokonywanych
na listach ptac). Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na
konto 860. Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania analizy i sprawozdawczosci.

405 — ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu roéznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikdw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie
Wn ujmuje si¢ koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i swiadczen na rzecz pracownikow
i 0s6b fizycznych za trudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow,
ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu
ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow
i 0s6b fizycznych za trudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow,
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na dzien bilansowy przenosi sig¢ je na konto 860. Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedtug
pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania analizy
1 sprawozdawczosci.

720 — przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, zwiazanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych
zalicza sig; podatki, sktadki, optaty i inne dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy dochodéw budzetowych
oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860, za$ na stronie ma przychody z tytulu
dochod6éw budzetowych. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

800 - fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki. Ewidencia
szczegbtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen oraz zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktére oznacza stan funduszu jednostki.

810 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji $rodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810
ymuje si¢ réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu na finansowanie zakupu $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych

1 prawnych, a na stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.

860 — wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .Saldo konta 860 wyraza na koniec
roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma - zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

980- plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn
ksieguje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, a na stronie Ma —
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw oraz warto$¢ planu niezrealizowanego. Ewidencje
szczegbdlowa prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych. Na
koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego



Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Na stronie Wn ujmuje
si¢ rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym, a na
stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umoéw, decyzji i innych
postanowieni, ktdrych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezgcym. Ewidencja szczegoétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat. Na stroni Wn konta 999 umuje si¢ rownowarto$§¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego. Na stronie
Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych. Ewidencja
szczegbtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

§3.

EWIDENCJA OPERACJI GOSPODARCZYCH DOTYCZACYCH PROJEKTU
Lp. | Tres¢ operacji gospodarczej Konto Wn Konto Ma
1. | Faktura wykonawcy za wykonane ustugi, | 080, 013,401,402 201

zakupione $rodki trwale, materialy, oplaty i
prowizje
2. | Przyjecie srodka trwatego 011,013 080
3. | Rachunki za  wykonane prace 0s6b 404 231
realizujgcych projekt.
4. | Wydatki objete  planem  finansowym | 201,231,229,225, 130
realizowane z wyodrebnionego rachunku 240

bankowego w postaci przelewu z tytutu splaty
zobowigzan. Wydatki Projektu wyodrebnia si¢
w ewidencji wg podzialek klasyfikacji

budzetowe;.

5. | Rownowartos¢ dokonanych wydatkéw na 810 800
zakup $rodkow trwalych

6. | Naliczenie potrgconych obcigzen podatkowych 231 225

7. | Naliczenie potraconych sktadek na 231 229
ubezpieczenie spoteczne

8. | Naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne 405 229
i Fundusz Pracy obcigzajace koszty zaktadu

9. | Przypis naleznosci budzetowych 221 720




10. | Wptata naleznosci na rachunek bankowy 130 221

11. | Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego 860 401,402,404,405
720 860
860 810

12. | Przeksiegowanie w nastepnym roku pod data 800 860

przyjecia bilansu ujemnego wyniku za rok
poprzedni




Zatqcznik Nr 3

do Zarzgdzenia

Wéjta Gminy Magnuszew
z dnia 7 lipca 2021 .

Instrukeja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych dotyczacych projektu pn. ,Zlobek
Gminy ,,Magus” — szansq na aktywnosé zawodowq rodzicow”, wspolfinasowanego przez
Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

§1
DOWODY KSIEGOWE

1. Wszystkie operacje gospodarcze muszg byé udokumentowane odpowiednimi dowodami
ksiegowymi (zrédtowymi).

2. Dowod ksiegowy jest dokumentem stwierdzajgcym dokonanie operacji gospodarczej
w okreslonym czasie, miejscu i stanowi podstawe do zaksiggowania go.

3. Prawidlowo sporzadzony dowdd ksiegowy powinien zwieraé co najmniej:

a) okreslenie rodzaju dowodu,

b) numer indentyfikacyjny dowodu,

¢) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacii gospodarczej,

d) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslona takze w jednostkach
naturalnych,

e) date dokonania operacji, a gdy dowéd zostat sporzadzony pod inng data — takze date
sporzgdzenia dowodu,

)  podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto skladniki
aktywow,

g) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu wecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

4. Dowdd ksiegowy powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim.

5. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

6. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
ECorponent, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych koniecznogé
dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

7. Na dowodach ksiggowych wydatkow powinny sie znalezé elementy opisu, ktére zawiera
zatacznik nr 1 do niniejsze; instrukcji.

8. Kazdy dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu Urzgdu Gminy w
Magnuszewie - data wplywu oraz podpis osoby przyjmuj acej.

9. Dowody ksiegowe pod wzgledem merytorycznym podpisuje osoba ktéry dokonuje
kontroli tych dokumentéw, poswiadcza faktyczne, celowe, gospodarne i legalne
poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnos¢. Sprawdza czy dane zawarte na
dowodach ksiggowych s3 zgodne z zawartg umowg o dofinansowanie projektu, umows z
wykonawca zadania oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamidwien
publicznych- przez specj aliste do spraw zaméwien publicznych projektu.

10. Kontroli formalno—rachunkowej dokonuje upowazniony pracownik, ktory potwierdzit
przyjecie do realizacji tych czynnosci w zakresie obowigzkéw. Sprawdzenie dowodow
ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na stwierdzeniu, ze
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wystawione one zostaly w sposéb technicznie prawidtowy, zawierajg wszystkie cechy

prawidlowego dowodu oraz to, ze dane liczbowe nie zawierajg bledéw arytmetycznych.

11. Kontrolujacy pod wzgledem formalno—rachunkowym pracownik przygotowuje dowdd
ksiggowy do zaplaty. Dokonuje réowniez dekretacji dokumentu lacznie zpodaniem
wilasciwej klasyfikacji budzetowej zgodnie z przyjetym w jednostce zakladowym planem
kont.

12. Wniosek o ptatnos¢ sporzadzany jest przez osobe upowazniong na podstawie umowy
cywilnoprawnej zgodnie z umowa i wytycznymi.

13. Procedura dokonywania platnosci w ramach realizowanych projektéw powinna
obejmowac nastepujace etapy:

1) rejestracja wptywu faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
w jednostce,

2) kontrola merytoryczna dokumentu — polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze
przedstawione w dokumencie ksiegowym jest zgodne z rzeczywistoscia, zawartymi
umowami, procedurami wynikajgcymi z umowy o zaméwieniach publicznych i innych,

3) kontrola formalno — rachunkowa dokumentu — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy
dane liczbowe na dowodach ksiegowych sa prawidlowo wyliczone rachunkowo,
zgodnie z zasadami dzialan matematycznych i obowigzujgcymi normami oraz czy
odpowiadajg kwotom z harmonogramu rzeczowo — finansowego,

15. Gtéwny ksiggowy lub pracownik zapewnia kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym. Przeprowadzenie kontroli musi byé uwidocznione za
pomocg daty i podpisu.

16. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidlowe sg
akceptowane przez kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznione.

17. Wykaz i wzory podpisow osoéb uprawnionych do podpisywania pod wzgledem
merytorycznym, formalno — rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zamdwien
publicznych, zatwierdzenia do wyptaty dokumentow ksiggowych zwigzanych z realizacja
projektow stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukeji, natomiast wzory pieczeci
umieszczanych na dokumentach ksiegowych zawiera zatacznik nr 3.
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Zalgcznik nr 1

do Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow dotyczgcych

projektow wspolfinansowanych ze
srodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego

DOKUMEN wssasnes sumosnns s sonsmommnes s ¢ sonssmansnnss dotyczy

projektu pn. ,,Ztobek Gminy ,,Magu$” — szansg na aktywnos$¢ zawodowg rodzico6w”,

wspotinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020 , Os Priorytetowa VIII ,,Rozwdj rynku pracy”
Dziatanie 8.3. ,,Utatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej 0sdb sprawujacych opieke nad
dzieémi do lat 3”
Poddzialanie 8.3.1. Ulatwianie powrotu do aktywnos$ci zawodowej
Nr umowy o dofinansowanie: RPMA.08.03.01-14-e271/20-00 z dnia 8 czerwca 2021 r,

Kwota dokumentu: brutto: ................ PLN; netto: ............ PLN,VAT
Data wystawienia: ...........cooevvviiiinnnann..

Sprzedawca: ........coooiviiiiiiiii

Kwota wydatku kwalifikowalnego: ... ... ... .....,poniesionego w zwigzku z realizacja
zadania:

Zadanie nr . 1930 U "
BB 508,055 wim. o i 553 o e i

(numer i nazwa zadania)
w tym.

- kwota dofinansowania ... ... PLN, w tym: cross-financing: ....... PLN, koszty
personelu: ....... PLN

- kwota wkladu wiasnego ... ....... PLN
w tym: cross-financing: ... ............. PLN; koszty personelu: .................... PLN

Kwota wydatku niekwalifikowalnego ...............

Wydatek sprawdzono:

pod wzgledem merytorycznym pod wzgledem formalno-rachunkowym



(data i podpis osoby upowaznionej) (data i podpis osoby upowaznionej)

Potwierdzam wykonanie robot budowlanych, ustug lub zakup towaréw ujetych w niniejszym

dowodzie ksiggowym.

(data i podpis osoby upowaznionej)

Numer ewidencyjny w ksiggach rachunkowych... ....

Zakupu dokonano zgodhnie z art. ... pkt ....)Ustawy Prawo Zaméwier: Publicznych -Tekst
Jjednolity (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019).

Wydatek podlega/nie podlega zasadzie konkurencyjnosci.

Wydatek nie zostal sfinansowany podwdjnie, np. z innego funduszu UE lub krajowych
Srodkow publicznych.

Wydatek zostal poniesiony w ramach umowy nr ... ... zdnia .................r. olgcznej
WArtoSCi ... ... o vev v vueve e e ZE

(data i podpis osoby upowaznionej)

Wydatek ujeto w dz. ............r0zdz. ....c..c.... § oo

Numer ewidencyjny w ewidencji Srodkéw trwalych: ..................

Zatwierdzono do wyplaty na sume: ..................... PLN
Zrodlo finansowania: ............ ..o oo e

Wydatek zostal zaplacony przelewem bankowym/gotéwkq w dniu .. ...................



(data i podpis osoby upowaznionej)

Ujeto we wniosku o platnosé za okres od ... .... do... ... (w przypadku wktadu wilasnego)

Ujeto we wniosku o platnosé za okres od .... Do .... Wydatek w ramach projektu Zlobek
Gminy ,, Magus” szansq na aktywnos¢ zawodowq rodzicow: wspélfinansowany prze Unig
Europejskq ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa mazowieckiego na lata 2014-2020 (w przypadku

dofinansowania).



D0ttt T s LT TR dotyczy
projektu pn.” Ztobek Gminy ,, Magus™ — szansq na aktywnosé zawodowq rodzicow”
wsp6tfinansowanego przez Uni¢ Europejskg ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020, dziatanie 8.3. ,,Utatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej 0sob
» sprawujacych opieke nad dzie¢mi do lat 37, Poddzialanie 8.3.1. Utatwienie powrotu do
aktywnos$ci zawodowej
Numer umowy o dofinansowanie : RPMA.08.03.01-14-e271/20-00 z dnia 8 czerwca 2021 r.

Dokument dotyczy kosztéw posrednich

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Digter § POADIS ... wicisss v 551 500 631 w05 w3y w00 wwmiocs wum wmone 5w 35

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Data i POAPIS ... ... cev ov e ivnen vve ies e st e e st sre sae i e

( data i podpis)



Wykaz oséb uprawnionych do podpis
rachunkowym,

Zalgcznik nr 2

Do Instrukeji obiegu i kontroli
dokumentéw dotyczqcych
projektéw wspolfinansowanych ze
Srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego

ywania pod wzgledem merytorycznym, formalno—

zgodnosci z procedurami Prawa zaméwien publicznych, zatwierdzenia do

wyplaty dokumentow ksiggowych zwigzanych z realizacjg projektu:

L

Wyszezegblnienie — uprawnienie Imig i Stanowisko |
| p. nazwisko
1. | Podpisywanie dokumentow pod Marek Drapata | Kierownik
wzgledem merytorycznym, pod jednostki
wzgledem gospodarnosci, Agnieszka
legalnosci i celowosci operacji Kozlowska po. dyrektora
gospodarczej zlobka
2 | Sprawdzenie zgodnosci z Elzbieta Pracownik ds.
procedurami wynikajgcymi z Sieradzan zamoéwien
ustawy Prawo Zaméwieri publicznych
Publicznych lub sprawdzenie
zgodnosci z zastosowaniem
zasady konkurencyjnosci
3. | Kontrola zgodnosci operacji Agnieszka Glowny ksiegowy
gospodarczych i finansowych z Szaraniec
planem finansowym lub
Anna Pietka Ksiegowa
Izabela Ksiggowa
Wiodarczyk
4. | Podpisywanie faktur, rachunkéw Agnieszka Glowny ksiegowy
pod wzgledem formalno — Szaraniec
rachunkowym Marzena
Kowalska Asystent
koordynatora
5. | Podpisywanie list ptac pod Matgorzata Pracownik ds.
wzgledem formalno— Wachnik ptac
rachunkowym
6. | Sporzadzanie list ptac, Matgorzata Specjalista ds.
sporzgdzanie dokumentéw Wachnik plac,
kadrowo-ptacowych Barbara Sobota | Sekretarz Gminy
Marek Drapata | Kierownik
Agnieszka Jjednostki
Kozlowska po. dyrektor
| Ztobkia




po. dyrektor

ztobka
Zatwierdzenie dokumentow do Marek Drapala | Kierownik
zaplaty lub jednostki lub
Barbara Sobota | osoba przez niego
upowazniona
Agnieszka
Koztowska po. dyrektora

ztobka




Zatgcznik nr 3

Do Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow dotyczgcych

projektow wspolfinansowanych ze
srodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego

Wzory piecze¢ci umieszczanych na dokumentach ksiegowych (faktury, rachunki)

Polacam dokonanie wydatkit 76 SrOTKOW.......ceireiiiicirinreeaesssesiinn sarse

na KWotg.....cceecceeiconn e 7z

l'rzgd Gminy w Magnus7owie

WOHIMEIOEN: isisiiiimsicmimmitinnisiionms

(podpis)



