OGLOSZENIE BURMISTRZA MAGNUSZEWA
O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Magnuszewa oglasza nabor na

stanowisko urzednicze

ds. zamowien publicznych i gospodarki nieruchomosciami

w Urzedzie Miasta i Gminy w Magnuszewie

ul. Saperow 24, 26-910 Magnuszew

I. WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM
1) Obywatelstwo polskie;
2) Wyksztalcenie wyzsze lub $rednie i co najmniej dwuletni staz pracy w
administracji publicznej;

3) Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych;

4) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwa s$cigane z

oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
5) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku:

6) Nieposzlakowana opinia;

II. WYMAGANIA DODATKOWE

1) Znajomos¢ przepisow regulujacych ustrdéj 1 kompetencje samorzadu
terytorialnego, w tym ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzagdowych oraz przepisow zwigzanych z realizacja powierzonych zadan, w
szczegolnoscei ustaw: Prawo zamdwien publicznych, o finansach publicznych. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, o gospodarce
nieruchomosciami, Prawo geodezyjne 1 kartograliczne, o ochronie gruntow
rolnych i lesnych, o gospodarce komunalnej;

2) Posiadanie wiedzy z zakresu ustawy:

- Kodeks postgpowania administracyjnego,

- 0 ochronie danych osobowych,



- 0 dostepie do informacji publicznej;
3) Ukonczenie kursow, szkolen z zakresu spraw zwigzanych ze stanowiskiem;
4) Umiejetnos¢ poprawnego redagowania pism;

5) Umiejetnos¢ pracy w zespole, kreatywnosé¢, komunikatywnosc.

IIl. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1) Przygotowywanic dokumentacji niezbe¢dnej na potrzeby przeprowadzenia
postgpowan w sprawie udzielenia zaméwien publicznych, zgodnie z ustawa, w tym
zamoOwien zwigzanych z realizacjg projektow finansowanych ze srodkow
zewnetrznych, z budzetu UE;

2) Uczestnictwo w pracach komisji przetargowych;

3) Przygotowywanie dokumentacji niezbednej na potrzeby przeprowadzenia
postepowan w sprawie udzielenia zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢
przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych, w tym zamoéwien, co do ktérych
istnieje obowigzek publikacji ogloszen w Bazie Konkurencyjnosci;

4) Prowadzenie rejestru zamowien publicznych;

5) Sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach;

6) Przygotowywanie umow;

7) Przygotowywanie pism w toku postepowan;

8) Przygotowywanie planow zamowien publicznych;

9) Wspolpraca i obstuga komorek i jednostek wnioskujagcych o przeprowadzenie
postepowan w zakresie formutowania wymagan dotyczacych postgpowania;

10) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomosciami stanowigcymi minie
komunalne gmin, w tym zwigzanych ze sprzedazg, przekazywaniem w uzytkowanie
wieczyste, uzyczenie, dzierzawe lub najem;

11) Prowadzenie spraw i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie podziatu i
rozgraniczen nieruchomosci;

12) Sporzadzenie zlecen na ustugi geodezyjne oraz operaty wycen minia gminnego;

13) Prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci
gminnych i ujawnianiem prawa w ksi¢dze wieczystej;

14) Ustalanie odszkodowan za przejete grunty pod drogi i ustalanie oplat adiacenckich;

15) Ustalanic optat lub odszkodowan w zwigzku z uchwaleniem lub zmiang

przeznaczenia gruntow w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego.



IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:
e (zas pracy — pelny etat;
e Praca w budynku Urzedu Gminy, na pigtrze (bez windy), potrzeba
przemieszczania sie po schodach;
e Wynagrodzenie zgodne z przepisami Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz Regulaminem wynagradzania

pracownikow Urzedu Gminy w Magnuszewie.

V.INFORMACJA O ZATUDNIENIU OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH:

W miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Magnuszewie, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynosit

ponizej 6%.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE
1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae,
3) kwestionariusz osobowy dla 0séb ubiegajacych si¢ o zatrudnienie — wedlug wzoru
dostgpnego na stronie internetowej Urzedu Gminy,
4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, doswiadczenie,
5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych poprzednie okresy zatrudnienia,
6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa umys$lne Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
7) oswiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,
8) oswiadczenie o posiadaniu przez kandydata stanu zdrowia pozwalajacego na
wykonywanie zadan na w/w stanowisku,
9) oswiadczenie dotyczace nieposzlakowanej opinii,
10) w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna — kopia dokumentu

potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Wymagane dokumenty aplikacyjne - list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone

klauzula:



"Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzqdzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Rozporzgdzenie Parlameniu Europejskiego i
Rady (UE)2016/679) oraz Ustawg z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z
2008 r. Nr 223, poz. 1458 z poz. zm.)" i wlasnorecznie podpisane.

VII. WYMOGI FORMALNE
1) Zlozenie wymaganych dokumentow.

2) Spelnienie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem, okreslonych w punktach 1 - 6.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres:
Urzad Miasta i Gminy w Magnuszewie ul. Saperéw 24, 26-910 Magnuszew, w zamknigtej
kopercie z dopiskiem: ,, Nabdr na stanowisko urzednicze ds. zamdwienn publicznych i
gospodarki nieruchomosciami” do dnia 12 lutego 2024 r. (decyduje data faktycznego

wptywu do Urzedu), do godz. 15-tej.

Oferty niekompletne oraz zlozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

VIII. INNE INFORMACJE
Osoby, ktore spetnig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikujg si¢ do
dalszego postgpowania zostang telefonicznie oraz pisemnie poinformowane (na wskazany
adres e-mail).
Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Urzedu Miasta i

Gminy w Magnuszewie, w Biuletynie Informacji Publicznej (http:/umigmagnuszew.bip.org.pl

oraz na tablicy ogloszen w budynku Urzgdu Miasta i Gminy, ul. Saperow 24

W adresie do korespondencji nalezy dodatkowo poda¢ numer telefonu i adres e-mail

Burmistr,
Marek|Dr ana\'

Magnuszew, dn. 30.01.2024 r.



